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臺中市政府志願服務榮譽卡申請規定、流程、表單

社會局105.5.17製表
	法令依據
	1.志願服務法

2.志工申請志願服務榮譽卡作業規定

	使用表單文件
	1.志工運用單位

1.1臺中市志願服務榮譽卡申請清冊

1.2臺中市志願服務榮譽卡申請志工運用單位檢核清單

2.各目的事業主管機關

2.1臺中市各目的事業主管機關志願服務榮譽卡彙整檢核表

2.2臺中市志願服務榮譽卡申請退件說明單

	需檢具資料

與

注意事項
	1.需檢具資料與注意事項：

1.1服務年資與時數需同時達3年、300小時。

1.2應檢附：1吋照片一張、志願服務紀錄冊正本、臺中市志願服務榮譽卡申請清冊、臺中市志願服務榮譽卡申請檢核清單。

1.3榮譽卡期限屆滿需重新申請，再申請者，繳回舊卡影本，若舊卡遺失則請於清冊上註明｢舊卡遺失｣。

1.4服務時數需自完成基礎、特殊訓練後，始得計算，需特加留意。

1.5紀錄冊封面｢發給單位｣應為各目的事業主管機關(例如：教育局、文化局、社會局等)或中央主管機關(例如：文建會、教育部等)，不可為機構或單位(例如：○○國小或○○基金會)。

1.6檢視志願服務紀錄冊編號，不可僅有編號，而無字號。

2.榮譽卡使用期限為三年，期限屆滿後，志工得檢具相關文件重新申請。志工依規定重新申請志願服務榮譽卡，其服務年資及服務時數不得重複計算。

3.若榮譽卡遺失，欲申請補發，需檢具：

  1吋照片1張、紀錄冊正本、申請名冊，重新補發之榮譽卡上將註明｢補發｣字樣並使用原編號。

4.志願服務榮譽卡之功能：

  持有榮譽卡之志工進入收費之公立風景區、未編定座次之康樂場所及文教設施，憑卡得以免費。

5.榮譽卡申請：

  志願服務運用單位，將申請資料送交該志願服務目的事業主管機關彙整後，再由各局處於每月1、15日統一送件給志願服務推廣中心進行審查事宜，志願服務推廣中心則於每月15、30日核發榮譽卡。

  (舉例)：A單位於7月2日送件至B局，局處彙整後於7月15日送件志願服務推廣中心進行審查；C單位若於7月19日送件至D局，局處彙整後於7月30日送件至志願服務推廣中心審查。

6.榮譽卡有效期限計算：

  (舉例)：A志工於104年6月上旬(15日以前)申請，有效期限則為107年6月30日，若其為104年6月下旬提出申請，有效期限則為107年7月30日。

7.榮譽卡領取方式：

  7.1方式：親自至臺中市志願服務推廣中心領回。

  7.2今(107)年度補助郵資，申請單位不需再自行附上回郵，但須附寄回信封並詳填收件地址、收件人。另若於年底前補助郵資經費用罄，則申請單位需自行附上回郵。

8.志願服務紀錄冊之服務時數登錄：

  8.1志工需完成基礎與特殊訓練課程後始得開始登錄，未完成以上兩項課程前之服務時數，不得登錄。

  8.2運用單位須於衛生福利部志願服務資訊整合系統登入志願服務時數。

9.臺中市志願服務推廣中心聯繫方式：

  地址：404臺中市北區精武路291之3號7樓

  電話：04-24375973。


臺中市政府衛生局衛生保健志工運用單位「志願服務榮譽卡」申請流程
依社會局流程於105.5.20制訂
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	辦理細項
	辦理期程

	1. 彙整每位志工之「1吋照片1張 (背面請註名志工姓名)」及
　　　　　　　「志願服務紀錄冊正本」(遺失補發者可附影本)或
　　　　　　　「舊卡影本」(期滿申請時檢附)
上述資料請依序(照片、志願服務紀錄冊正本、(舊卡影本)用迴紋針固定。


＊1位志工1份→
2. 請填妥「榮譽卡申請清冊」及「檢核清單」並加蓋機關關防或單位圖章後，連同第1點之志工資料，於每月25日前送達(非郵寄日)至衛生局(42053臺中市豐原區中興路136號企劃資訊科收，信封請註明：「榮譽卡申請」、寄件人及聯絡電話)。
· 若資料不符規定者，予以整批退件，若經退件再送者，將列為下一梯次辦理。
· 為避免因檢附資料不全致退件，影響榮譽卡核發作業時間及志工之權益；請各運用單位確實詳細填具「榮譽卡申請清冊」，並依「檢核清單」逐項確認並勾選，仔細核對相關申請資料！
· 榮譽卡取件方式選擇郵寄者，請檢附回復之信封(暫不需貼郵票，惟本項會因志推中心經費而有所變動)。
	105年6月1日起
～



臺中市志願服務榮譽卡申請
志工運用單位檢核清單
申請日期：    年    月    日
申請單位：                                                  
· 申請表件(請逐項確認並勾選)
	□申請清冊1份，並加蓋單位關防

	□紀錄冊
□1吋照片
□舊卡影本(期限屆滿才需檢附)


· 榮譽卡領取方式
	□親自至臺中市志願服務推廣中心領回
□放置於臺中市政府市政大樓公文交換中心─文心樓1樓
□郵寄回本單位(務必檢附寄回信封，並載明收件人、地址)


· 注意事項(請逐項確認並勾選)
	新卡申請
	□服務年資與時數需同時達3年、300小時以上。
□檢附：1吋照片一張、志願服務紀錄冊正本、臺中市志願服務榮譽卡申請清冊。
□服務時數需自完成基礎、特殊訓練後，始得計算，未完成以上兩項課程前之服務時數，不得登錄。
□紀錄冊封面｢發給單位｣應為各目的事業主管機關(例如：教育局、文化局、社會局等)或中央主管機關(例如：文建會、教育部等)，不可為機構或單位(例如：○○國小或○○基金會)。

□檢視志願服務紀錄冊編號，不可僅有編號，而無字號。

	期限屆滿
	□繳回舊卡影本。 

□檢附：1吋照片一張、志願服務紀錄冊正本、臺中市志願服務榮譽卡申請清冊。

	舊卡遺失
	□舊卡遺失，則請於申請清冊註明｢舊卡遺失｣。

□檢附：1吋照片一張、志願服務紀錄冊正本、臺中市志願服務榮譽卡申請清冊。


臺中市志願服務榮譽卡申請清冊-志工運用單位
申請單位（全銜）：                                         聯絡人：                聯絡電話：                   
取件方式：(自取      (郵寄(請附回郵信封，並填上地址，免郵資)      (放置市府交換櫃
總送件數：     件     【請將電子檔mail至tcvsc.swdept@msa.hinet.net 】                                              第   頁/共   頁

	編號

	榮譽卡編號

（申請單位免填）
	照片欄
	基本資料
	※期限屆滿重新申請之志工，請檢附原榮譽卡影本

	01
	
	建議將照片掃描或影印至本欄，並檢附相片一張(背面需備註姓名)放於袋中
	姓名
	性別
	生日
	身分證字號
	紀錄冊編號
	服務時數

	
	
	
	
	
	  年  月  日
	
	
	共計        小時

（不含課程與會議時數）

	
	
	
	申請榮譽卡服務年資(起迄日期)
	申請原因
	領取紀錄冊日期
	有效期限（申請單位免填）

	
	
	
	自  年  月至  年  月止

，共     年     個月
	□新申請  □期限屆滿  □遺失
	  年  月
	至   年   月   日止

	02
	
	
	姓名
	性別
	生日
	身分證字號
	紀錄冊編號
	服務時數

	
	
	
	
	
	  年  月  日
	
	
	共計        小時

（不含課程與會議時數）

	
	
	
	申請榮譽卡服務年資(起迄日期)
	申請原因
	領取紀錄冊日期
	有效期限（申請單位免填）

	
	
	
	自  年  月至  年  月止

，共     年     個月
	□新申請  □期限屆滿  □遺失
	  年  月
	至   年   月   日止

	03
	
	
	姓名
	性別
	生日
	身分證字號
	紀錄冊編號
	服務時數

	
	
	
	
	
	  年  月  日
	
	
	共計        小時

（不含課程與會議時數）

	
	
	
	申請榮譽卡服務年資(起迄日期)
	申請原因
	領取紀錄冊日期
	有效期限（申請單位免填）

	
	
	
	自  年  月至  年  月止

，共     年     個月
	□新申請  □期限屆滿  □遺失
	  年  月
	至   年   月   日止

	04
	
	
	姓名
	性別
	生日
	身分證字號
	紀錄冊編號
	服務時數

	
	
	
	
	
	   年  月  日
	
	
	共計        小時

（不含課程與會議時數）

	
	
	
	申請榮譽卡服務年資(起迄日期)
	申請原因
	領取紀錄冊日期
	有效期限（申請單位免填）

	
	
	
	自  年  月至  年  月止

，共     年     個月
	□新申請  □期限屆滿  □遺失
	  年  月
	至   年   月   日止
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附件五





審查通過者，於每月15、30日由志推中心核發榮譽卡





每月25日送達





志願服務運用單位





申請檢附資料：


檢核清單


榮譽卡申請清冊


志工資料





每月統一送件





資料不齊5天內補件。


期限未補件，予以整批退件。





資料不全、不符者予以整批退件





1吋照片





  3. 舊卡影本





  2. 紀錄冊正本





請加蓋


機構關防


(公家機關蓋


單位圖章即可)





請加蓋


機構關防


(公家機關蓋


單位圖章即可)








