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報告單位：臺中市政府都市發展局 使用管理科

都發局立案審查書件說明
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臺中市政府都市發展局 使用管理科業務

• 建築物使用管理

• 場所稽查

• 公安申報

• 場所立案

• 辦理建築物變更使用執照及室內裝修審查

• 圖說審查及竣工查驗

Building Usage Management

04-2228-9111 
轉64301



2

都市發展局業務說明
Building Usage Management
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山城服務中心：9區

州廳：20區

4

居家式及社區式

日照機構

建築物使用類組及

可設置之土地使用分區

Building Usage Management
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目前衛福部及營建署
針對本次長照辦法修法後
之建築物使用類組修正方向

Building Usage Management

長照機構類型 建築物類組

居家服務 G2

社區服務（家庭托顧） H2

社區服務（含日間、小規模、團體） H1、H2

機構住宿服務 F1、H1
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Building Usage Management

類組 組別定義 使用項目例舉 申報頻率

G-2 辦公場所 1.一般事務所、自由職業事務所、辦公室
（廳）……。

免申報

G-2居家服務類機構 免申報/免辦變使
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Building Usage Management

類組 組別定義 使用項目例舉 申報頻率

H-2 住宅
集合住宅

1.小型安養機構、小型身心障礙者職業訓
練機構、小型社區復健中心、小型康復之
家、小型社區式日間照顧及重建服務、小
型社區式身心障礙者日間服務之場所
1.設於地面一層面積500平方公尺以下
2.或設於二層至五層之任一層面積小於
300平方公尺
3.或設於二層至五層之任一層面積在三百
平方公尺以下，其樓梯寬度未達一點二公
尺以上或分間牆或室內裝修材料符合建築
技術規則現行規定者。

2.社區式家庭托顧服務、身心障礙者社區
居住服務場所。

免申報

H-2小型社區式日照機構（含家庭
托顧、日間、小規模、團體）

免公安申報

本表內容為現有法規，僅供參考。
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Building Usage Management

類組 組別定義 使用項目例舉 公安申報頻率

H-1 宿舍安養 4.身心障礙福利機構（夜間型住宿
機構）、居家護理機構。
5.住宿型精神復健機構、社區式日
間照顧及重建服務、社區式身心障
礙者日間服務等類似場所。

1月1日起至

3月31日止

≧300

每2年一次

＜300

每4年一次

公安申報期
1/1~3/31

H-1大型社區式日照機構
（含日間、小規模、團體）

本表內容為現有法規，僅供參考。
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Building Usage Management 一、建築物公共安全檢查管理機制

◆社區式日照機構
對應建築物類組及土地使用分區（建物類組應合法）

定義 認定依據
（由主管機關認定）

建築物
類組

可以營業之
都市土地
使用分區

可以營業之
非都市土地
使用分區

居家服務 居家服務… G-2 除農業區、
保護區以外，
無限制

鄉村區、
特定農業區
甲、乙、丙種

大型社區式
日照機構

社區式日間照顧及
重建服務…

H-1 住宅區
商業區

小型社區式
日照機構

小型安養機構等… H-2

本表僅供參考，場所適用分區部分仍以「區域計畫法」及都市計
畫法臺中市施行自治條例之土管使用分區管制規則規定為準。
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立案審查文件

G2類組 使用A1-0表

H1、H2、F1類組 使用A2-0表

Building Usage Management
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Building Usage Management

G2類組

申請人書件檢視表

共5項文件

書件檢視表（A1-0表，書審，5項）
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Building Usage Management

H1、H2、F1類組

申請人書件檢視表

共7項文件

第1-5項 書審

第6、7 現勘

書件檢視表（A2-0表，書審+現勘，7項）
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各建築物使用類應檢附資料表
Building Usage Management

長照機構類型 G2 H2 H1,F1

1.合法房屋證明文件 V
建議仍
檢附

V
建議托顧
仍檢附

V

2.公安申報 16樓以
下免

V

3.公安申報核備文件現場張貼照片 16樓以
下免

V

4.最後一次核准圖說 V
建議仍
檢附

V
建議托顧
仍檢附

V

5.立案營業標示圖三份 V

6.違規廣告物（現勘項目）
7.違章建築（現勘項目）
無妨礙公共安全切結書及標示圖說

無現勘 無違規
者免

無違規
者免
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Building Usage Management

依建物合法房屋證明文件檢附相關資料

1.合法房屋證明文件
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Building Usage Management

H1-須申報及檢附

H2-免申報及檢附

2.公安申報

3.公安申報核備文件現場張貼照片
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Building Usage Management

H1、H2-皆須檢附

4.最後一次核准圖說
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Building Usage Management

H1-須檢附

H2-免檢附

5.立案營業標示圖三份
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Building Usage Management
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Building Usage Management

依現勘現場情形勾選
及檢附相關資料

6.廣告物（現勘項目）

7.違章建築（現勘項目）
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Building Usage Management
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Building Usage Management
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Building Usage Management
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Building Usage Management

新訂審查書表資料（含範
本），函送各目的事業主關
機關憑辦。

公布本局相關書表於本局網
站，簡化流程相關書表於本
局及各立案機關網站公布，
達到透明、公開，便於民眾
瞭解行政流程及下載申請使
用。。

審查書件電子檔可於都發局網站下載

網站：http://www.ud.taichung.gov.tw/重要業務＞表單下載
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Building Usage Management

報告結束

敬請指教


