長照機構社團法人(非公益)變更董事應備文件檢視表
法人名稱：                                日期：  年  月  日
	項        目

	一、設立登記申請書及設立登記表               
	□登記申請書(書表編號4-1)
· 設立登記表(書表編號4-2)

	二、組織章程
	· 目的、名稱、主事務所及分事務所。
· 財產總額(為其資本額)。註:長期照顧服務機構法人條例施行細則第4條第2項
· 業務項目。
· 董事、監察人之人數、資格、產生方式、任期及任免。
· 董事長之產生方式、任期及任免。
· 董事會之組織、職權及決議方法。
· 社員資格之取得及喪失。
· 社員之出資、結餘與虧損之分派及表決權。
· 解散之事由及其賸餘財產之歸屬。
· 訂定組織章程之年、月、日。

	三、會議記錄
	同意變更董事之
□董事會議紀錄□會議紀錄末端有主席及紀錄簽章□會議簽到
□社員總會會議紀錄□會議紀錄末端有主席及紀錄簽章□會議簽到

	四、法人、董事 及監察人印鑑清冊 。
	□變更前法人、董事 及監察人印鑑清冊(書表編號4-5)
□變更後法人、董事 及監察人印鑑清冊(書表編號4-5)

	五、董事、監察人名冊與願任同意書及其身分證明文。
	□變更前董事、監察人名冊(書表編號4-6)
□變更後董事、監察人名冊(書表編號4-6)
□董事、監察人身分證明文件影本(書表編號4-7)
□董事、監察人願任同意書(書表編號4-8)

	六、會計師簽證
	[bookmark: _GoBack]□經委託會計師查核簽證資本額(若有變更資本額)



審核人:                 

