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01
系統登入及首頁
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※支援Edge、Chrome瀏覽器75版本以上

系統重要公告

系統正式上線僅提供憑證
方式登入：
1. 自然人憑證登入
2. 醫事人員憑證登入

如遇系統問題，
可聯繫系統窗
口電話或填寫
問題反映表單

登入畫面介紹
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個人帳號相關設定 登出系統

功能列

今日通報相關數據(每小時更新)

所屬單位系統通知

首頁及功能列介紹
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訊息通知
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1.

2.

重要通知查看
1. 點選上方【小鈴鐺】通知
2. 點選欲查看的通知
亦可點選【顯示更多】查看全部
訊息
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法定傳染病通報作業
(以嚴重特殊傳染性肺炎為例)
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第一步：填寫通報資料
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1.

2.

提醒：
1.「*」號欄位為必填欄位
2. 為欄位填寫說明

通報步驟
1. 點選功能列【新增通報單】
2. 填寫通報單資料「通報單位資料、個案資料、通報疾病資料」



第一步：填寫通報資料(小i說明)
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・身分證/居留證號/護照號碼，併成一欄，如無法得知身份證號，始可輸入居留
證號或護照號碼
・新生兒出生日期距報告日期小於6個月時，得先以「AA」輸入
・本國人士且無法得知身分證統一編號時，得先以「BB」輸入
・外國人士且無法得知居留證統一證號或護照號碼時，得先以「CC」輸入

「查無國家名稱時，
請輸入其他，並填寫
其他國家欄位」



2.

1.

【方法二】：手動輸入
輸入日期格式110/01/01(一定要打斜線)

【方法一】：點選日曆元件
1. 下拉選擇年、月
2. 選擇日期

第一步：填寫通報資料-日期輸入方式
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國家輸入格式：
1. 中文 例如：澳大利亞、澳洲
2. 英文 例如：AUS
3. 下拉選單

若查無國家名稱時，
請選擇其他，並填寫
其他國家欄位
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第一步：填寫通報資料-國家輸入方式



「手機、聯絡電話」為必填欄位，並
可使用文字填寫說明

第一步：填寫通報資料-手機/聯絡電話填寫方式
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1.

2.

提供「依法定傳染病、依傳染途徑、
重點監視項目」3種方式，選擇
單一或多重疾病

3.

4.

5.

第二步：選擇通報疾病
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第三步：點選「下一步」

1. 選擇完疾病，請再次確認通報的疾病，並
按「下一步」

2. 若要異動通報疾病項目，請更新選擇疾病

後，重新按「下一步」，並重新填寫通
報疾病資料區塊
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第四步：填寫通報疾病資料

如個案無發病，
可勾選無發病日
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第四步：填寫通報疾病資料

職業填寫方式：
請按下拉選單選擇職業，
如需補充可再填寫於「詳
細職業身分說明」欄位。

通報時檢驗資料：
請填寫抗原快篩及核酸檢
測(PCR)結果
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第四步：填寫通報疾病資料

填寫COVID-19疫苗
接種資訊



(New)確定通報前的注意事項

填寫完通報資料，
進行通報 通報前，可先預覽通報單 清空已填資料，

重新填寫

臨時暫停通報作業，可先
將通報資料存成草稿，之
後再繼續編輯
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【1個疾病，產生1張通報單】

點選【展開】查看通報資料

確定通報
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確定通報-通報完成頁的按鈕介紹

個案送驗 病歷資料上傳

修改通報單資料

通報單列印
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預覽確認無誤後，按
【確定通報】

預覽通報單
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草稿命名會先預設帶入當前
日期時間(方便日後查找)，
亦可進行編輯。

存成草稿
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1.

2.
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1.

2.
1.點選左側功能
列【草稿】

2.點選要編輯的草稿名稱連結，進入
該張未完成的通報單進行編輯和通報

確定通報後，此草稿即消失

查詢草稿
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03
COVID-19批次通報

24



COVID-19批次通報第一步：點選「批次匯入通報單」

點選「批次匯
入通報單」
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COVID-19批次通報第二步：下載範本

點選圖示下載
批次通報範本
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COVID-19批次通報第三步：填寫批次通報資料

2.填寫第1個sheet資料

• 批次名冊，請勿自行增減欄位，或調整sheet的順序上傳
• 系統將以第一個sheet名稱「Sheet1」匯入系統，請勿修改名稱 28



COVID-19批次通報第四步：上傳檔案

點選「上傳檔案」
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上傳檔案初步檢核不通過，請回到第三步修正批次通報資料

若資料填寫錯誤，系統自動檢核並顯
示錯誤原因，請調整檔案重新上傳錯誤編號，即為對應上傳表的列表數
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列
數



COVID-19批次通報第五步：下載結果檔

若通報檔案上傳成功即會顯示上傳
資料筆數，並可下載通報結果檔案
(密碼為身份證字號)

結果檔內容包含通報單號及證號
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04
如何查閱通報單
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如何查閱通報單
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【方法一】快速查詢
使用上方「查詢框」輸入
通報單編號，快速查詢

【方法三】進階查詢
1. 點選「通報單查詢管理」
2. 點「進階查詢」框
3. 使用篩選條件查詢

【方法二】
預設查詢
點選功能列
「通報單查
詢管理」，
預設呈現權
限內近14天
通報單列表

點選通報單連結，
即可查看通報單詳
細頁



進階查詢：選擇篩選條件後，按【查詢】
(可多重條件合併篩選)

【方法三】進階查詢通報單
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05
通報單管理作業
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通報詳細頁-管理功能介紹

40

資料增修

送驗

增加/取消通報

查看/上傳病歷

列印

【新功能】
• 資料增修：增修通報單欄位
• 取消通報：刪除通報單

回到上方

快速跳轉區塊

通報單進度

異動紀錄



個案送驗，操作步驟如下

2.

跳轉至「二代實驗室資訊管理
系統(LIMS)」填寫個案送驗單

1.

進行個案送驗
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進行接觸者送驗

2.

1.

跳轉至「實驗室資訊管理系統
(LIMS)」填寫接觸者送驗單
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檢驗結果查看
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1.

2.

關閉LIMS系統後
1. 於本系統按【網頁更新】按鈕
2. 個案送驗，點【檢驗資料】；
接觸者送驗，點【接觸者送驗資料】

送驗5分鐘
後，可點選

送驗5分鐘後，
可點選連結跳
轉LIMS系統
查看送驗單



(New)資料增修

【方法二】通報單詳細頁上功能列點選
「資料增修」進入通報單修改畫面

【方法一】通報查詢管理頁之個案列表後
方「鉛筆圖示」，進入通報單修改畫面
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(New)資料增修

【資料修改】
1.修改完資料按【確定修改】
2.於視窗中確認您修改的欄
位資料後，按【確認】

修改內容確認：若修改「身分證、個案姓名、出生日期、居住縣市/鄉鎮市區/居住村里、
發病日期、診斷日期、報告日期、衛生局收到日、COVID-19 抗原快篩結果、COVID-19
PCR結果」等欄位，需由衛生局審核。待審核同意後，資料即修改成功；若審核不通過，
則資料將不被修改

1.
2.
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(New)資料增修審核中，不開放修改

【審核中，通報單畫面】如下，不開放修改
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【審核中，查詢頁】如下
不開放修改



(New)收到通報資料待補通知怎麼辦?
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1.

2.

如收到系統通知「檢驗陽性通報單待補資料」：
1.查看小鈴鐺通知
2.查找通報單，點選【增修】
3.補填寫通報資料



(New)如何取消通報單
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2.3.

• 醫院「取消通報」需由衛生局/疾管署審核
• 已研判為確定病例、極可能病例、可能病例者，不

提供系統上取消通報功能，請填寫疾管署「應用系
統維護單」提出申請

1.



【取消通報審核中，通報單畫面】如下，不開放
修改

(New)如何取消通報單
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3.

4.

1.

2.

【通報完成後，若需修改通報疾病】步驟如下：
系統會提示須先將此通報單取消，並選擇帶入原通報資料，再選
擇新疾病項目，填寫新的疾病通報單
※已研判為確定病例、極可能病例、可能病例者，不提供系統上修改通
報疾病功能，請填寫疾管署「應用系統維護單」提出申請

(New)修改通報疾病



(New)如何在原個案增加通報疾病
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【個案新增通報】步驟如下：
選擇帶入原通報資料，選擇新的疾病，並填寫新的疾
病通報單，完成新增通報

3.

2.

1.



3.

1.

2.

4.
5.

如何上傳病歷資料
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單筆列印
簡單列印：表格式簡要資訊列印
詳細列印：通報單各區塊完整列印



1.

2.

【批次下載】
1.點選功能列「通報單查詢管理」
2.按【批次下載】按鈕
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批次列印
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批次列印

3.

4.
【批次下載】
3.勾選欲下載的通報單
4.按【下載】



06
醫療院所新增
群聚事件通知單
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群聚事件第一步：點選「新增通知單」

點選側邊欄「新增通知單」
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群聚事件第二步：填寫事件資料

「*」號欄位為必填欄位
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群聚事件第三步：新增個案資料-單筆(1/3)

1.點選「新增個案」中的
「新增單筆」

60



群聚事件第三步：新增個案資料-單筆(2/3)

2.填寫個案資料
「*」號欄位為必填欄位
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群聚事件第三步：新增個案資料-單筆(3/3)

3.點選「確定」即完
成新增單筆個案
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群聚事件第三步：新增個案資料-批次(1/6)

1.點選「新增個案」中的
「批次上傳」

63



群聚事件第三步：新增個案資料-批次(2/6)

2.點選圖示下載
批次上傳格式
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群聚事件第三步：新增個案
資料-批次(3/6)

3.填寫Sheet1批次上傳個案資料

• 批次名冊，請勿自行增減欄位，或調整sheet的順序上傳
• 系統將以第一個sheet名稱「Sheet1」匯入系統，請勿修改名稱
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群聚事件第三步：新增個案資料-批次(4/6)

5.確定選擇要上傳的檔案後，
點選「確定上傳」

4.點選「上傳檔案」
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群聚事件第三步：新增個案資料-批次(5/6)

6. 點選「確定通報」即
完成批次上傳群聚個案

67



群聚事件第三步：新增個案資料-批次(6/6)
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群聚事件第四步 : 送出審核

-送出審核：填寫完確認無誤後請點此按紐送審。
-存成草稿：填寫通知單時若臨時需暫停手邊工作，
可點「存成草稿」保留資料，後續再至側邊欄群聚
事件的「草稿」中接續填寫該張通知單。
-取消：若不需新增通知單，請點「取消」。
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群聚事件第五步：衛生局審核結果通知

1. 衛生局審核結果，會以
小鈴鐺通知醫療院所，
請將滑鼠移至「群聚待
成案件」即可查看簡易
資訊

2. 如經審核成立通報單，
點選該通知訊息即自動
跳轉至該通報單
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07
查詢群聚個案通報單
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方法一：以群聚個案通報單號查詢

1.查詢群聚個案通報單

2.點選群聚個案通報單
號進入詳細頁面
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方法二：以群聚事件或個案條件查詢(1/2)

1.點選側邊欄的「群
聚查詢管理」

2.點選「進階查詢」
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方法二：以群聚事件或個案條件查詢(2/2)

3.輸入篩選條件

4.點選「查詢」
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08
個人化功能
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查看個人申請通報單異動紀錄

1.點選上方帳號頭像，點選其中的
「通報單異動紀錄」即可查看您申
請過的所有通報單審核紀錄。
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個人申請通報單異動紀錄查詢
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通知訂閱設定

1.點選帳號頭像中的「通知訂閱」
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此功能可設定各種系統發送訊息的
接收與否及接收頻率，也可針對逐
一疾病的通知做訂閱

4.修改完後點
選「儲存」

2.接收與否

3.頻率調整

通知訂閱設定
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NIDRS貼心提醒
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• 訓練機網址為https://SmartIDABeta.cdc.gov.tw

禁止登打正式資料，系統將每日清除資料

• 操作影片：疾管署全球資訊網(www.cdc.gov.tw)>通報>

新版傳染病通報系統(NIDRS)>系統操作影片及常見問答

集【醫療院所版】

• 客服電話：02-23959825 分機3200、3203、3204

• 客服信箱：cdcnidrs@cdc.gov.tw

https://smartidabeta.cdc.gov.tw/


08 綜合討論
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Thank You.


