長照機構社團法人(非公益)設立許可應備文件檢視表
法人名稱：                                                   日期：  年  月  日
	項        目

	1、 設立許可申請書（書表編號3-1）：
□法人名稱不得使用與他長照機構法人相同或易於使人誤認與政府機關、其他公益團體有關名稱。
□應載明長照機構法人之文字（〇〇長照社團法人)。

	2、 組織
章程
（書表編號3-2）
	· 目的、名稱、主事務所及分事務所。
· 財產總額(為其資本額)。註:長期照顧服務機構法人條例施行細則第4條第2項
· 業務項目。
· 董事、監察人之人數、資格、產生方式、任期及任免。
· 董事長之產生方式、任期及任免。
· 董事會之組織、職權及決議方法。
· 社員資格之取得及喪失。
· 社員之出資、結餘與虧損之分派及表決權。
· 解散之事由及其賸餘財產之歸屬。
· 訂定組織章程之年、月、日。

	3、 二次發起人會議紀錄
（書表編號3-4）
	1、 □社員人數至少應有5-6人以上、□應有具長照服務人員資格者至少1名擔任董事。
2、 □第一次發起人會議及第二次發起人會議，應至少相距10天為原則。
3、 每一發起人，得代理一發起人（以代理一人為限)。
4、 應檢附之附件：
[bookmark: _GoBack]□法人設立計畫書(包括營運資金來源說明及設立後二年內之營運計畫財務推估)□組織章程草案□經費概算與來源□社員(擬)出資額與持分比例（書表編號3-7）□會議紀錄末端有主席及紀錄簽章□會議簽到□經委託會計師查核簽證資本額□全體發起人身分證影本（書表編號3-5）□社員名冊（書表編號3-6）□具長照服務人員資格者董事之佐證資料

	4、 設立計畫書
（書表編號3-3）
	1、 前言（設立目的與沿革、發起人及發起摘要說明、法人及所設立機構之組織架構)。
2、 法人所設立之機構（書表編號3-9）：□設立機構總說明（設立機構超過一家以上始需檢附）□機構之設立及營運財務計畫摘要（一機構1份）□土地或建物所有權狀□土地或建物同意書。
3、 法人財務：
(1) 法人資產報告（書表編號3-8）：
1. 必要財產（資本額淨值不得低於新臺幣一千萬元）：
(1) □必要財產估算。
(2) □新設法人之現金、不動產及有價證劵(國內上市櫃公司股票、公司債及政府債劵)估算
2. □機構之設立與營運財務計畫摘要。
3. 法人設立後預估財務計畫（包含必要財產及目的事業設立與營運需求）：
(1) □法人設立至設立機構營運2年內「資產負債表」。
(2) □法人設立至設立機構營運2年內「綜合損益表」。
(3) □法人設立至設立機構營運2年內「淨值變動表」。
(4) □法人設立至設立機構營運2年內「現金流量表」。
(2) 財力證明：□金融機構之存款憑證/□不動產使用權利證明、□不動產鑑價報告。
4、 對促進公共利益之承諾：
(1) □公益提撥使用計畫：包括研究發展、人才培訓、長照宣導教育及其他社會福利事項規劃。
(2) □承對重要資訊之公開：明確載明「將依政府法令或主管機關之規定，完整公開重要資訊」，例如，長照品質、財務報告以及其他為利公眾監督之必要，經主管機關指定應公開之資訊。
(3) □其他對公益及達成章程目的有關之承諾。



審核人:                 

